
мунициIIАлънqЕ Бюд}кЕтноЕ }rчрЕнtдЕниЕ культуры
{{стлромиЕский историко-крлЕвЕдчЕский м},зЕй}
мунициIIАльного оýрАзовАн}rя стАромш{сш{й рАйоЕ

прикАз
30-12-2011 rодs л} I{}J

ст*ца Старомиfl€кая

о назпаченIlш ответс'венных в отношении обработки
персOнальных данпых

В СООТВеТ'СТВИl1 С ФелерtLIIьным законсм PoccrTf.tcKoif Федерацт.lpl E1,r

27.а7 -2ааб м 152-ФЗ (О пýрсоналъньlх данл{ъ{х)) ъ1 Постанов.itеЁitfеj\,l
Правltтельства Российской Федерацlли oT01.11.20t2 Jф 1119 (об
у,гвержденl,tlа т,ребоваrrрtрi к заIr{I.гге fiерсOFl;Lllъltых даншых fippr }.ж обработке в
lшформаl{}1оннык gистемах персOнtLпьнь{х данных)}. в0 исполнение прика]а
муниrщпiшь}{0го бюлхсетного учреждения культуры <староминский
историко-краеведческtй п,rузей> муниtц{пtIJIьного образования С)тароплинскийl
райоrr от 30 декабря 2017 года J{t102 <Об обрабо,гке ilерсOЕапьных данных в
муниtdипальном бюджетном учрежден}l}t ку"тIьтуры <<Староминсюrй истOрико*
краеведЧескиЙ музейВ ý{униц}lПit,тьногО образованиЯ С.гароминский райоrr
fiрIIhазьiваю:

1. НазначI{ть отвеТственным за организацию обработки персон€Lтьньж
данньiх Гl'IflВtl0Го хранителя фондов Даltыка }iкатерину АлександрOвну.

2. Утвердитъ Инструкцию ответственного за орган}вацию обработки
персонfu:tьных данных (Прппожение Ns 1 ).

з. Утвердить Инстр}кцию ответстRенного за обесгlечен}lе безопасности
t{ерсонахъл{ых даннъ{х (Приложение ЛЬ2)

4.Воз"гtожlт:гь ша ответствеIлIJого обязанtlости, предуgмOтреFlные
инстрlкцией ответственного за обеспечеrrие безопасности персонtLIьнъш
л<rfiпl)l,\.

5. Коrrгролъ за приказа остав-пяю за собоr1.
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приjlо}lшниЕ ]чь1

Yтвер)ttдено приказом ]\,IуницItilал ьнOго
бюджетногс учреждеI{ия культуры

кСт арошtttнский lтсторико-краеведчески й музе й>

]vt уfi ици fi а-ltьллOго образовашия
Староминский райолl

о,г З0 лекабря 20i7 года NЬ 10З

Инструкцшя ответстве}IЕого
за оргапшзацшю обработкш персонаJIьных д&ЕIIых

1. обшеrе гtоложения
I.1. Настоящая р!нструIti{rrя оrjрсдsляет сРункцr.rи. rjpaвa Il

ответствеFIностъ лица" oTBeTcTBeHHoi-o за органи:Jацию обработкl,r
,терсона,чьны,х даttных (далее -- отве:,с,гвенныЙ за оргаt{}IзацI{ю обработки) в
муF{ицип&ць}lом бкrджgтллом учреждени}t культуры <Ст,ароминскиI]r историк{)-
краеведческиЙ музеЙ> N{уници,пальнOго обра,lовалlлtя СтаромлrнскиЙ раЙон
(дыiее 

- 
Огrератор)"

l.Z. Orrepa,тop назначает Ответственного за организацию обработки
Перс(][IЕ}JIь[Iых да}{I{ъlх I1рrказом мунрlципа-l1ъшого бюджетti0го учре}кдения
KyJIbTypы <Староминский историко-краеведческиri плузей> h4(}
С :г ар oтni и HcKl,ipi р айiон.

1,З. ответственный за организацl*о обрабоr"ки в cBoer1 деrlтельност}.l
руксводствуtrt,ся ФелератьЁыfo{ зако}{ом 0,r 27 rrtоля ?0t}6 г, Jф 152-ФЗ <t()

t]ерсон€ъtьных данных)},tlостановлен}Iем I1равlлтельства РФ от 15 сентября
2008 г, Jtfs 687 кОб утверждении Положения об особенностях обработки
персональных данных, осуlцествляел,tой без использован}lя средств
автоматизацL{I-t}, иным!1 }IopMaTиBI.IыlvtI.{ правовымп актами РФ в областлt
з ашlиты персOнаць н ы.\ даI-I FI ых, н аст0 жцей и rrстр_чкrlией,

1,4. Отве,гственrtыri за организацию обработкl.t ознакоý{ляетсrl с
fi астOя щ е l,_i i.iHcT,p у кци с л"1 fi од р о с гrрrс ь .

2, обязанности
2. l . ОтветственFiыii за *рганr.lзац}Itо обработкрr обязан :

*- органi{зоl}ывать работу Оператора г{о ра:]работке и принятию
организационно-распOрядитеJIь}{ых документов, регламентир}/}ощих
деятельность llo обработке и заш{ите IIерсснальных данных. I]оддержанию их
в ак, l}-*аjlъ Hoet сOсl,ся }l}f Lt ;

ОРГаНиЗОВыВаТЬ принят}lе Операторопл правовых, организационных р1

техниtIеских мер ддя защи,гы персоFIацьнь!х дан[{ых:
ПРОВОДIrТЬ инструктаж работников в соо:гветстви}I с ИнструкrрлеЙ пс

прORеденрl}о иýс,грукта}ка лиц, доЕущен}iых к работе с информацЕOнными
срlстемами персOнальных данных. BecTLI <Журнач учета прокожjIеIл}{я
первичнOго prHcTpyKTiDKa сотрудниками) :



J

ОсУш{ествля"гъ вý}тренни}i Ko}{Tpo.ilb въI]lоJнения Оператором ll
работниками подожениr1 законодателъства РФ о персOнaLтьных даt{ных]
JIокалъных актов по вOпросам обработки
rTepcoHiIJ,IbHыx данных, требов анl,tй к защите персон&чъных данны х:

иниЦtrировать проведен}iе слухсебных ра*следс}ваний по фактам
НаРрJlения установленных правил обработки и заili}tты лерсонrlгrьных
дrlнных;
** направJIять в Управление Федера,rьной с:lужбы по надзору в сфере связrJ"
i+НtýорltациOнных те.хнологиЙ i NIаýсOвых itоh{ýlунI,lкациit уведомление об
обработке riерсошапьных даt{ных и илrформачионное ilplcbмo о BI{ecelrI,Iи
i.{з]чlенеIIрlй в реестр операторов гrри необходип,l0сти;

- 
ОРГаgI{зовывать лр[tем и обработку обрашешдr1 субъектов гIерсонаqьlrýIх

Данных, контролировать заполнение <Журна".lа учёта обрашениr1 субъектов
ýерсональЕых данны.ч} ;

-- представjIять ш{тересы Оператора при rlpoвepкax надзорньlх оргаI-Iов в
сфере обработки персонtlJIьных данных:

- 
при возникновени1.I нештатной ситуации действовать ts соответствии с

КИНСтРvкtlией пOлъзователя информациOнной систеL{ы персонаJlьI{ых дан}{ых
пррr воз ник нов ении не lryт ат,ных ситуаtuдй >>,

З. Права
3.1. Ответственный за орга}rизацию обработкtл имеет гrраво:

- 
ТРебоВаТъ от работrлlrкOв выполнения установле[{ных шpaвIljr обработкlt lr

з ilщит}rt ilерсонаJIь ны,х данных;

- 
ТРебовать от работников прекраIrlения обработки персонiшьных данных в

слrlаях их нешравомерного испоJIьзOвани'I pI нарушения Yстановленного
порядка обработки:

BHOc}lTb гIредложения по соверlIJеIlствOванию орI.а}I}lзаLрtонных и
те.\ническ}lх мер:

-- ЦриIrимать участие в рассцотрении обрашений и запросов субъек,тов
персонаjrъных данных,

4, ответственность
4.1. Ответственный за организацию обработки несёт шерсон€tJ*Iьную

ОТВеТсТвенностъ за каIIество проводимых им работ,п0 организац}II-I обработки
персональных данных.

4,2. Ответственны|т за арганизацию обработки несёт отвffтственностъ за
РаЗГЛаrПение llнфорh,Iации ограниченноl,о доýтуrIа, ставшей известноЙ ему по
роду работы, в cooTBeтc?BиI{ с законодателъствOrr РФ.

frиректор А,Н. Жа;lовага
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ПРИЛОЖЕНИЕ М

утверя(дегiо приказом муниципальнOго
бюджетгtого учрежденIrя к}lJ]ьтуры

<<CT,aporяl,*itcKrt Й истФрикO-КраеведческиЙ пrузеi:r>>

]uу}{[{ци fi ал ь ного образования
Староминский pal"Tolr

ог З0 лекабря 2Oi'7 года l\c l0з

Ипструкшпfl отвGтствеýшOго
зs обесшOченýе безопасностII шереональных д8IIIiых

1. Общие положенIluI

l. tr. F{астояIцая }rНСТРJ*Кция оttредеjrяет t}ункr,шrи,? права и отвýтственIiOсть
JlI{ца, ответственногО за обеспечýние безоласностI,I персонtlJIьных данных
(да,iсс 

- 
Ствстствсriньiйr за обеспеченFlс безопасноarф в rYtyЁi.liirllifufъHo&i

бкtджет,ноN,I учрежде}rии культуры кстаромltнскиr1 историко-краеведческиlyl
музейll муницrlпбtJlьногý образоваrrtrя CTap*ntl*lcKl,iй pat?otr {дацес
Orrepa:,op}.

1,2. оператор нi[JначаеТ ответственного за обеспеченлrе безопаснос,ги
кПриказом о t{азначении 0тветственных в отношен}.{и обработки
пepýO}rilltbнbж данных)).

l,з" от,ветствеl*ныli за обеспечен}iе безопасностLI в свосй леятельнос,гLl
руководствуется Федеральным законол,{ от 27 рfiоля 2006 г, Ns 152-ФЗ к0
ilcpcoiiajibНыx даннъiх}, пOcf,aijol}jlcНиcnd ПравитслъстЕа РФ от l ноября 2а12
г, NЬ l l 19 (об утверждении требованr-tЙ к заrтц{те персOнаJIъных данных пpLI
и.ч обрабOтке в ltнtРорпtационных систеý,lах fiерsональl-Iых данных)}, }тны}lI{
норматрIВнымИ правовыМ}1 Ект&&{И РФ в области заiц}l],ы
пер со нал ьных данi{ы х. настоя ще li инстр yKrцre t1,

1.4. ответственный за обеспечеr-rrtе безопасности ознакомляется с
настоящей лrнструкцltей под poctl}Icb.

2. обязанности
2. ] " отвстстtsенliЬiйr за обсспечекрtе бсзопасности обя:зан:

-- применят,ъ ,гехНI{[Iеские мерЫ защитЫ персонаЦъных данных,
sбýСПе'titВатЬ фУнкuионирование и безоiтасrтои:ь средсl-в :t&щиты

лlrrформашшr.
обуча:гЬ пользователей рабоr:е на персонtulьных комIIъютерах с

yстанOвленными
средствами зt}tllитIlr информациt{:
...- KoHтpOjI[{pOBaгb выIlоJ]нение }iстаноl}-.lенных правил обесlrечения заш{I.rгы
персOнальi{ьjх даt{ных лица]чfи, доIIуIценЕы,\,II4 к обработке персонацьных
данцыХ <<Прцка:зОм о jlcпycкe К обработКе шер*оНiшьцых данных.D;
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!{ницирrровать проведенr.Iе служебных расýледованиЙ по фактам
нарушениrl устаI{овленных rIравип обесtrечения заIциты персончлJIьных
,щfl t{HIliX- несаlлкционированнOго лоступа к ilepсt}напъ,Еы { данЕым :

._- проI4звоlIить резервное кOпирование и восстановjlение в соответствиLI с
кИнструкцией по организации резервирOваi{t{-rl чl восстановле}lI.1я
програмlltнOго обеспечеллрlя. бчз fiерсонапь}{ых данных ttнфор*rацl.tонной
сист]емы персонrшьных данных)) ;

- рztзъяснrlть пользователям порядок исполъзования съемных носителейr
информации }I контролрrровать заполнеI{ие <ЖvpHaira учёта съ9мных
носI4телей персонfuтьных данньlхD ;

-- информировать ()тветствен}лOго :за орга}iизацLrю обработки персонfu|Iьных
данньlх об инцидеЕтах }.r пошытках несанкциоrтирOванного достуýа к
заш{r.Iщаешrой tlH tP ормации,
элементаNI систем и средстtsам :}ащI-Iты инtРtэрlчтациLt;
--- прOводить ант}rвр{русtlую зашиту в ссотtsетствиL{ с кИшструкцлтей по
антивирусной защите в информацI{онньlх системах персOналъных данных)).

З. I1paBa
З.l, Ответственный за обеспечеrrr.tе безопасност}I L{MeeT fiраво:

-_- требоватъ от работников выполне}{ия установлеttных прalвил обеспеченtrя
защиты шерсонilJIьнь{х данных;
.-* трсбоватъ tlт работнлiков прекращснilя обработки Еерсона"riьньi.{ даtifiых в
слrIаях их неправомерного исшользованI{я ш нарушенI-rя правил обеспеLIенкя
защиты персOfi аJ{ъ}{ых да}rны.х:
*_ вноýить предложснрIя по соверIпенствован}lю техЕ!{ческих N{ep цо зашlите
персональных данных.

4. 0тветственность
4,1. ОтветствеI{ныйr за обеспечение безопасности несёт персонrtJтьную

ответстtsенFIOсть за качеств0 прt}вOдиI!{ых иh4 работ п0 *бестrечению
безоп асности персона,ть}Iы х данitых.

4.2 OTBcTcTBcHHbip:i за обеспсчсние безопаснострi несёт oTBeTcTBet{HocTb
за р€LзгJlашение информации ограниr{енног0 достугlа, ставшеflл r.tзвестнойr еплу

ilо роду работы, в cooTBeTcTB}Ill с закснодатеfiьством РФ"

Щиректор А,Н. хtа-шовага


